
商業・法人登記オンライン申請
＊＊＊申請人操作＊＊＊

１．申請様式の取得まで

２．申請書・委任状様式の編集

３．申請書類の作成

４．オンライン申請

　　平成１５年９月版

　「法務省オンライン申請システム」は今年度に機能追加が予定されており，「登記
申請書作成ソフトウェア」は現在開発中のため，本資料は，現時点における未確定
な仕様を基に作成しています。
　そのため，操作画面等について，今後，相当の変更があり得ます。

（案）

オンライン申請の流れ

申請人から見たオンライン申請の基本的な流れは，次のようになります。

申請書編集

添付書類の設定等

電子署名

申請書類送信

登録免許税等の電子納付

（インターネットバンキング等）

処理状況確認

　
　
　
　
　
　

登
記
情
報
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ム

申請様式ダウンロード

到達通知

電子納付用番号通知

手続終了通知

申請人

登記申請書

作成ソフトウェア
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• 申請人が行う準備の概要

• 申請様式の取得までの操作の流れ

１．申請様式の取得まで

オンライン申請の事前準備

法務省オンライン申請システムや登記申請書作成ソフトの利用に当たり，あらか
じめ必要となる環境設定等の作業の概要は，次のようになります。

JRE(JavaRuntimeEnvironment)の
インストール

法務省オンライン申請システムのWebページの案内に従
い，JREをダウンロードし，申請者端末にインストールし
ます。

法務省オンライン申請システムにログインするために必
要な申請者ID，パスワードを事前に登録します。

法務省認証局自己署名証明書の取
得／登録

オンライン申請システムインストーラ
のインストール

申請者情報事前登録

登記申請書作成ソフトウェアのインス
トール

電子署名用電子証明書の取得

法務省認証局自己署名証明書（安全な通信を行うために
必要な証明書）をダウンロードし，ブラウザ上に登録しま
す。

案内に従いダウンロードし，申請者端末にインストールし
ます。

政府認証基盤GPKIを構成するブリッジ認証局と相互認
証された認証局が発行した所定の電子証明書を取得し
ます。

法務省オンライン申請システムのWebページからダウン
ロードし，申請者端末にインストールします。
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１．法務省オンライン申請システムの起動（１）

トップ画面から「申請する」
を選択します。

「申請システムログイン画
面にリンク」を選択します。
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２．法務省オンライン申請システムの起動（２）

事前に登録した①申請者ID，②パスワードを入力し，ログインしま
す。
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３．申請書様式の取得（１）

システム起動によりメインメニューが表示されるので，「申請・
届出」を選択します。
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４．申請書様式の取得（２）

申請・届出メニューから「新規作成」を選択します。
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５．申請書様式の取得（３）

手続一覧画面から商業・法人登記関係手続を選択します。

● 商業・法人登記関係手続
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６．申請書様式の取得（４）

申請・手続一覧画面から該当の登記申請様式を選択します。

●登記申請（会社用：株式会社，有限会社，合名会社，合資会社，外国会社）

●登記申請（会社支店の登記同時申請用）

●登記申請（会社以外の法人用）

●登記申請（法人従たる事務所の登記同時申請用）

●登記申請（個人商人・商号仮登記用：商号，支配人，未成年，後見人）

●登記申請の取下（商業・法人登記共通）
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７．申請書様式の取得（５）

保存先フォルダの指定画面において，任意の名称で申請様式フォ
ルダの保存を行います。

（目的変更）

• 申請人が行う申請書編集の概要

２．申請書・委任状様式の編集
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１．申請書作成ソフトの起動

登記申請書作成ソフトウェ
アを起動させます。

ソフトウェアは，あらかじ
め法務省オンライン申請シ
ステムのページからダウン
ロードし，インストールし
ておきます。
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２．申請書様式フォルダの読込

「詳細」ボタンを押下し，先
に保存した申請書様式（フォ
ルダ）を読み込みます。

次に「申請書編集」ボタンを
選択します。

商業申請書（目的変更）



登記申請書編集画面にて，登記申請書に必要事項を入力します。記載要領は，
書面の申請書の場合と同様です。

ボタンを押すと，法務省ホーム
ページの作成要領が表示され
ます。

既存の法人が変更登記を行う場
合には，電子証明書を読み込ま
せることにより，法人特定情報，
申請人情報，宛先登記所等が自
動入力されます。
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３．登記申請書の編集（１）
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４．登記申請書の編集（２）

添付書類の記載要領も，書面の申請の場合と同様ですが，添付書類が書面
で作成されており，別途登記所に提出するときは，その旨を明記します。

ボタンを押すと，登記すべき事
項の入力画面が開きます。
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５．登記申請書の編集（３）

代理申請の場合，ボタンを押すと，委任状編集
画面が開きます。

申請先の宛先登記所を，登記所一覧画面か
ら選択します。

代理申請の場合には，委任状を申請書と一体として作成することができます。
なお，委任状が別途作成された場合には，添付書類として設定して申請する
こともできます。
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６．登記申請書の編集（４）

書面の登記申請書と同じ要領で必要な項目を入力します（目的変更の登記
の例）。
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７．登記申請書の編集（５）

申請書の「別紙表示」ボタンを押すと，登記すべき事項の入力画面が開き
ます。記載要領は，OCR申請用紙やＦＤ等申請様式と同じです。
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８．委任状の編集
「委任状の作成」ボタンを押すと，委任状作成画面が開きます。委任状は，本
様式を使用せずに，別にＰＤＦ形式で作成して添付することもできます。

委任者の表示は申請書の入力情報がそ
のまま表示されます。

代理人の表示は，申請書の入力情報がそ
のまま表示されます。

この委任状は申請書と一体として作成されるため，作成後も，委任状のみが不正に複製・
流通される危険を防止することができます。

委任事項欄は，雛形が初期表示
され，必要に応じて変更可能です。
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９．登記申請書の表示・確認（１）
編集した申請書を表示し，内容を確認します。必要に応じて印刷することも
できます。
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委任状を作成した場合には，申請書に続けて表示されます。

１０．登記申請書の表示・確認（２）
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１１．登記申請書の保存

内容確認後「保存」又は「終了」ボタンを押して，申請様式フォルダを保
存します。ボタン押下時に形式チェックが自動で行われます。
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（参考）本・支店登記同時申請書の様式（１）

支店所在地での登記申請を本店所在地で一括して行うための専用の申請書
様式を別に用意する予定です。

同時に申請する支店登記の管轄登記所と
支店所在地を入力します。
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本・支店登記を一括して申請する場合には，登録免許税のほか，支店所在
地を管轄する登記所数に応じて，登記手数料も入力します。

（参考）本・支店登記同時申請書の様式（２）
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（参考）本・支店登記同時申請書の様式（３）
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別紙に入力する支店登記の管轄登記所は，特定指定登記所に限られるため，
該当の管轄登記所を「登記所一覧」から選択可能とする予定です。

（参考）本・支店登記同時申請書の様式（４）

• 編集した申請書に添付書類の設
定や電子署名の付与を行い，申
請書類を作成します。

３．申請書類の作成
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１．申請書類の作成

法務省オンライン申請シス
テムにログインし，メイン
メニューから「申請・届出」
を選択します。

申請・届出メニューか
ら「継続」を選択し，
読込フォルダの指定画
面から，編集保存した
申請様式フォルダを指
定します。
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２．申請書類の作成：添付書類の設定（１）

申請メニュー画面から，「添付書類」をクリックします。

手続名：　【登記申請（会社用）】

商業申請書（目的変更）
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３．申請書類の作成：添付書類の設定（２）

「添付書類一覧」画面から，「追加」ボタンを押下すると，「添付種別の
選択」画面が開きます。

手続名：　【商業・法人登記申請】

添付書類データが公文書フォル
ダでないときは，電子署名付き
のデータであっても，「添付書類」
を選択します。
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４．申請書類の作成：添付書類の設定（３）

添付するＰＤＦ署名ファイ
ルを選択すると，「添付書
類一覧」画面が表示されま
す。

手続名：　【登記申請（会社用）】

株主総会議事録
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５．申請書類の作成：手数料情報の入力（１）

登録免許税等の納付を要する申請の場合は，申請メニュー画面から，「手
数料情報入力」を選択します。

手続名：　【登記申請（会社用）】

商業申請書（目的変更）
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納付すべき登録免許税・登記手数料の額を確認し，「閉じる」を選択しま
す。

６．申請書類の作成：手数料情報の入力（２）

金額は，申請書入力情報を基に表示され，
画面上修正はできません。

登録免許税のほかに，登記手数料の納付を要する手続で
は，それぞれの金額が表示されます。
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７．申請書類の作成：電子署名の付与（１）

申請メニュー画面から，「デジタル署名」をクリックします。

手続名：　【登記申請（会社用）】

商業申請書（目的変更）

電子署名を行う申請書の内容を表示し，あ
らかじめ確認することができます。

添付書類の内容表示は，添付書類一覧画
面から行うことができます。
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８．申請書類の作成：電子署名の付与（２）

署名鍵を含む電子証明書
ファイル（拡張子：p12）
を選択します。

署名鍵にアクセスするた
めのパスワードを入力し
ます。
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９．申請書類の作成

申請書類の作成が終
了すると，申請メ
ニュー画面から「作
成終了」を選択し，
次の画面で， 「いい
え」をクリックしま
す。

手続名：　【登記申請（会社用）】

商業申請書（目的変更）

（参考）代理申請における処理フロー

代理申請における一般的な処理フローは，次のようになります。
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本人又は

代理人

作
成
ソ
フ
ト
ウ
ェ
ア

登
記
申
請
書

申請様式

ダウンロード

代理人

（又は本人）

申請書編集

添付書類の設
定等

電子署名

電子署名

本人

代理人
申請書類送信

※　法務省オンライン申請システムにアクセスする
には，ＩＤ・パスワードの事前登録が必要です。

※　本人の署名付きの委任状を別に用意して添付
する場合には，本人による電子署名は不要です。

※　添付書類データは，あらかじめ所定のデータ形
式により作成しておきます（電子署名付）。

※　電子署名は，当事者がそれぞれ別の端末から
行うことができます。
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（参考）代理人による電子署名（複数署名）（１）

申請・届出メニューの
「署名追加」を選択後，
読込フォルダ指定画面
から，本人が署名した
申請様式フォルダを指
定します。

複数署名は，デジタル署名の追加機能を
用いて行います。
代理人は，法務省オンライン申請システ
ムにログインし，メインメニューから，
「申請・届出」を選択します。
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署名追加メニュー画面が表示されるので，申請書，添付書類，手数料情報，
署名者を確認します。

（参考）代理人による電子署名（複数署名）（２）

手続名：　【登記申請（会社用）】

商業申請書（目的変更）

電子署名を行う申請書の内容を表示し，あ
らかじめ確認することができます。

添付書類の内容表示は，添付書類一覧画
面から行うことができます。
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署名追加メニュー画面の「署名者一覧」を選択すると，署名者情報ダイア
ログが表示され，本人が署名していることを確認します。

（参考）代理人による電子署名（複数署名）（３）

甲野株式会社　020202005013Kouno Tarou
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（参考）代理人による電子署名（複数署名）（４）

署名鍵を含む電子証明書
ファイル（拡張子：p12）
を選択します。

署名鍵にアクセスするた
めのパスワードを入力し
ます。

代理人が行う電子署名の方法は，本人による場合と同様です。



• オンライン申請書類の送信とその
後の処理の概要を示します。

４．オンライン申請

１．オンライン申請後の処理の流れ（１）

歳入金

電子納付
システム

法務省

オンライン申請システム

ウイルスチェック，申請書の
署名・電子証明書の検証

申請人

到達確認表（申請番号）
発行

納付情報登録依頼

納付番号等通知

＜納付待ち＞

オンライン申請

（送信）

申請意思確認
申請確定

申請情報登録＜到達＞

納付情報
登録

登記情報

受付・管理
システム

申請情報等
取得

添付書類署
名検証依頼

添付書類の署名・電子証明
書の検証

処理状況確認



２．オンライン申請後の処理の流れ（２）

登記所

システム

法務省

オンライン申請システム
申請人

手続完了通知＜手続終了＞

受付情報通知＜審査中＞

登記完了

登記情報

受付・管理
システム

申請情報
受信

受付番号
発番

処理状況確認

申請人通知
情報登録

申請書等
印刷

受付登録

申請人通知
情報登録

納付（インターネット
バンキング等） 処理状況表示

＜審査待ち＞

処理状況確認

歳入金

電子納付
システム

領収済通
知

納付情報取得

納付確認

処理状況確認

処理状況確認

３．オンライン申請後の処理の流れ：納付額以外の補正

登記所

システム

法務省

オンライン申請システム
申請人

受付情報通知

＜審査中（補正）＞

登記情報

受付・管理
システム

補正コメン
ト作成

申請人通知
情報登録

補正書印刷

補正書送信

処理状況＜審査中＞

補正書編集

添付書類の設定・電
子署名等

ウイルスチェック，補正書の
署名・電子証明書の検証

到達確認表発行

申請意思確認
申請確定

申請情報登録＜再申請済み＞

補正書取得

添付書類署
名検証依頼

添付書類の署名・電子証明
書の検証

手続終了通知＜手続終了＞ 登記完了

補正完了
補正完了通知

登記完了通知

＜審査中＞

処理状況確認

処理状況確認



４．オンライン申請後の処理の流れ：納付額及び申請書の補正（１）

登記所

システム

法務省

オンライン申請システム
申請人

受付情報通知

＜審査中（補正）＞

登記情報

受付・管理
システム

補正コメン
ト作成

申請人通知
情報登録

補正書送信

処理状況＜審査中＞

補正書編集（追加納
付額明記）

添付書類の設定・電
子署名等

ウイルスチェック，補正書の
署名・電子証明書の検証

到達確認表発行

申請意思確認
申請確定

申請情報登録＜再申請済み＞

納付情報登録依頼

納付番号等通知

歳入金

電子納付
システム

納付情報
登録

処理状況確認

処理状況確認

５．オンライン申請後の処理の流れ：納付額及び申請書の補正（２）

登記所

システム

法務省

オンライン申請システム
申請人 登記情報

受付・管理
システム

補正書印
刷

補正書取得

添付書類署
名検証依頼

添付書類の署名・電子証明
書の検証

納付（インターネット
バンキング等）

処理状況表示

処理状況確認

歳入金

電子納付
システム

領収済通
知

登記所

システム

手続終了通知＜手続終了＞ 登記完了登記完了通知

納付情報取得

納付確認

補正完了補正完了通知＜審査中＞

処理状況確認



法
務
省
オ
ン
ラ
イ
ン
申
請
シ
ス
テ
ム

１．申請書類の送信（１）

未送信手続一覧画面が開き，未送信の様式フォルダがすべて表示されます。
送信する申請書類をチェックし，「送信実行」を選択します。

連件で申請する場合には，申請順を数字
で指定します。

法
務
省
オ
ン
ラ
イ
ン
申
請
シ
ス
テ
ム

法務省オンライン申請システムにおいて，申請データの形式チェックが行われ，
申請書の電子署名・電子証明書の検証等が正常に行われると，申請意思確認画
面が表示されます。

２．申請書類の送信（２）



法
務
省
オ
ン
ラ
イ
ン
申
請
シ
ス
テ
ム

申請意思の確認後，到達通知（申請番号・到達日時）画面が表示されます。
「到達確認表保存」を選択し，到達確認表を保存します。表示・印刷も行うこ
とができます。

申請番号は，この後の処理状況の確認の
ために必要になります。
到達時点では，登記所の受付前のため，
受付番号はまだ付番されていません。

３．到達通知（１）

法
務
省
オ
ン
ラ
イ
ン
申
請
シ
ス
テ
ム

「到達確認表表示」を選択した場合には，次のように表示されます。

４．到達通知（２）



法
務
省
オ
ン
ラ
イ
ン
申
請
シ
ス
テ
ム

５．処理状況確認（１）

オンライン申請の処理状況は，処理状況確認の機能により，インターネッ
トから確認することができます。

続いて，申請番号入力画面
から，到達通知で案内され
た申請番号を入力します。

オンライン申請システム
にログインし，メインメ
ニュー画面から「処理状
況確認」を選択します。

法
務
省
オ
ン
ラ
イ
ン
申
請
シ
ス
テ
ム

提出した手続について，処理状況一覧画面に，提出した手続の処理状況が表
示されます。

６．処理状況確認（２）

申請番号，到達日時，処理状況（手続終了を含む。），補正，コメント
（受付番号等の通知情報を含む。），納付情報などの情報が表示さ
れます。


